
关于做好2024届毕业生《广东省普通高等学校毕业生就业推荐表》填写

工作的通知
学院所属各系：

《广东省普通高等学校毕业生就业推荐表》（简称《就业推荐表》）是由广东省高等学校毕业生就业指导中心印制，其它形式印制的推荐表视为无效。它是毕业生在毕业前后参加就业双向活动的有效证明之一，相当于学生毕业前的“毕业证书”，每位学生只拥有一份《就业推荐表》。为保证填写的质量，确保统一规范，现就有关要求通知如下：

一、《就业推荐表》填写说明
《就业推荐表》是全面反映毕业生基本情况，是毕业生求职择业的重要依据。毕业生本人必须按照要求全面、准确、真实地填写，填写《就业推荐表》之前要仔细阅读《就业推荐表》上的说明，《就业推荐表》用黑色钢笔或签字笔如实填写，匆打印。

1.封面：“学校名称”栏填“广东碧桂园职业学院”，“学校隶属”栏填“广东省教育厅”，“学历”栏填“专科”，“专业名称”填写全称，按照毕业证上面信息填写。

2.内表一：“生源地”栏格式为“省（地级）市”，以入学前户籍所在地为其生源所在地。“修业年限”栏按实际所修年限如实填写。“贴照片处”照片的标准是最近一寸正面半身脱帽照片。

3.内表二：“自我鉴定”栏就本人在大学学习期间的思想、学习、工作等方面的表现作一个综合性的自我评价，匆过于简单，要用心去写。

4.内表三：“本人求职意向”栏写本人求职行业、岗位、地区以及其它具体要求。“院系推荐意见”栏由各系填写并签名盖章。

5.“学校意见”栏填写规范：

联系地址：广东省清远市清城区东城街道大学东路2号

联系人：马老师   联系电话：0763-3936012   邮政编码：511510

内容：同意推荐

    6.填写完毕后，以专业为单位交至国华楼326办公室。

    7.表中所列栏目不能为空，个别栏目诺没有内容，请注明“无”（个别栏目不确定的请咨询老师后再填写），《就业推荐表》的“附：成绩表”一栏中，成绩表由教学科研处打印，并由教学科研处盖章后方生效。

    8.学生本人签名时间、院系推荐意见（专业系部）签章时间和学校意见时间，具体时间由院系自定。

二、《就业推荐表》使用

毕业生应妥善保管好自己的《就业推荐表》，每位毕业生只有一份原件，毕业生使用复印件求职择业,效力等同于学生毕业证书。

附件：《广东省普通高等学校毕业生就业推荐表》填写模板

                                            招生就业处

                                          2023年3月27日
附件：
 广东省普通高等学校

 毕业生就业推荐表

 学校名称： 广东碧桂园职业学院  
 学校隶属：    广东省教育厅                    
 专业名称：    物业管理         
 学　　历：      专科           
 姓　　名：      张三           
 广东省高等学校毕业生就业指导中心制

说　　明

１．此表供毕业生向用人单位推荐时使用，要求用钢笔如实填写，字迹要端正清楚。

２．“成绩表”栏附上由学校教务部门提供的“成绩单”，并加盖教务部门公章方有效。

３．“学校意见”栏，要提出推荐范围。

４．用人单位与毕业生通过供需见面，确定接收该毕业生后,必须与毕业生和学校签订“毕业生就业协议书”，办理有关手续。学校根据“毕业生就业协议书”制定就业方案，上报省毕业生就业管部门审核发就业报到证。


	姓    名
	张三
	性    别
	男
	贴相片处

(一寸脱帽证件照)

	出生年月
	1991年1月
	民    族
	汉族
	

	政治面貌
	中共党员
	健康情况
	良好
	

	学    历
	专科
	生源地区
	广东省广州市花都区
	

	入学时间
	2015年9月
	修业年限
	3年
	

	通讯地址
	家庭住址（户口地址或现在居住地）



	联系电话
	个人手机号码（正在使用中的）
	邮政编码
	通讯地址的邮编

	在校期间

参加社会

工作情况
	2015年9月-2016年6月  担任班长、学生会公关部干事

2016年7月-2016年8月  赴肇庆市现代筑美家居有限公司参观学习
2017年5月-2018年6月  在广东腾越建筑工程有限公司担任项目跟办
（填写大学期间的）如担任学生干部、参加实习、社会实践等等，按时间顺序式填写。



	在校期间

奖惩情况
	2015-2016学年   获得学校“三好学生”的称号
2015年11月     获学院第三届运动会男子1000米比赛第一名
如果没有就填“无”。



	 有  何
 特  长
	如实填写，如擅长网页设计。
	外  语
水  平
	如：1.全国高等学校英语应用能力考试（B级）
2.通过四级：“CET-4”

3.未取得任何证书的填写：“英语基本听说读写能力”。





	个

人

简

历
	自何时起自何止
	在何处学习（工作）
	担任何职务

	
	2010年9月- 2013年6月
	xxx中学（初中）
	班长

	
	2013年9月- 2015年6月
	xxx中学（高中）
	学习委员

	
	2015年9月至今
	广东碧桂园职业学院
	团支书

	
	
	
	

	自我鉴定：

从德、智、体、能方面进行大学三年的总结，字数800字左右（字数请根据自身字体大小而定），差不多填写满方格。

如“在思想品德方面……”“在学习方面……”“在文体方面……”，在“个人综合素质与能力方面……”请勿使用一、二、三……样式的段落序号，注意第一段和最后一段分别要有开头语和结束语。                                                                                                                                                                                                                                                                                                        


	

本人签名：

  年   月  日

	本人求职意愿
	根据实际情况填写（就业方向或岗位）

（如不确定可暂时不填写，扫描打印后根据应聘单位填写）


	院

系

推

荐

意

见
	院系据学生的具体实际情况填写。

       签  章：

                                             年   月    日

	学

校

意

见
	联  系

地  址
	广东省清远市清城区东城街道大学东路2号

	
	联系人
	马老师
	联系电话
	0763-3936012
	邮政编码
	511510

	
	同意推荐
（公 章）

                                             年   月   日


群众、共青团员、中共党员、中共预备党员





必须是“xx年xx月”的格式





务必写“3年”，不可写“三年”（留级的同学根据实际填写）





与高考所在地一致，精确到县（区），如广东省清远市清城区





从初中填起





（原则上写填写日期）具体填表日期，由院系统一确定。





（原则上写填写日期）具体填表日期，由院系统一确定。





（以上内容填写规范完整后予以盖章）
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